
→ Text als Worddatei (Gesamt-

datei oder Einzelkapitel)

→ Abbildungen im Originalformat

→ Tabellen (Wordtabellen 

eingefügt in den Text, andere 

als Datei in Originalformat)

→ Abstracts in Deutsch und 

Englisch

→ ggf. Autorenporträt und -foto 

MANUSKRIPTÜBERGABE

Aufbereitung



→ Verwendung eines einheitlichen Zitationsstils 

über das gesamte Werk

→ Anreicherung der Verzeichnisse mit DOIs

→ Verzeichnisse können in Crossref 

hochgeladen und automatisch mit DOIs 

angereichert werden 

(https://apps.crossref.org/SimpleTextQuery)

Verzeichnisse ohne DOIs werden zur 

Überprüfung zurückgegeben.

MANUSKRIPTÜBERGABE

Literaturverzeichnis

https://apps.crossref.org/SimpleTextQuery


→ Überschriftenebenen mit 

Wordformaten kennzeichnen

→ Auszeichnungen im Text: 

Fettungen oder Kursivierung

→ Formatieren von Listen

→ Absätze

→ Seitenumbrüche am 

Kapitelende

→ Hinterlegen von 

Alternativtexten (Linksklick auf 

Abb. „Alternativtext anzeigen“, 

dort den Text einfügen)

FORMATIERUNG DER WORDDATEI

notwendige 
Formatierungen



→ Schreibleitfaden für Autor:innen 

mit dem Manuskript übergeben 

falls vorhanden

→ Liste bevorzugter Schreibweisen

→ Vorgaben zum Gendern

→ Vorgaben zum 

Literaturverzeichnis

HINWEISE FÜR DAS KORREKTORAT



geplante XXX Seiten 

minus 10 Seiten Diverses 

minus XXX Seiten Abbildungen

= ca. XXX Seiten. 

XXX Seiten multipliziert mit 2.800 

Zeichen (Zeichen je Druckseite)

= XXX Zeichen (inkl. Leerzeichen). 

SEITENZAHLENSCHÄTZUNG
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